
   

  

《单位数字证书申请表》填写注意事项：   

一、 证书办理类型  

 

此处为固定填写项，初次申请办理时不得私自修改。  

  

二、 申请单位资料  

 

  

组织机构代码是统一社会信用代码的 9-17 位，一共是 9 位数注意

不要错填。   



  

三、 申请单位声明  
  

 

  

此处经办人的签名必须与填写申请单位资料栏里的经办人为同一

人； 务必加盖申请单位公章。  

  

四、 受理审批  

 

受理审批栏不需要填写  

  



五、 北京数字认证股份有限公司电子认证服务协议  

  

 

  

  

《单位数字证书申请表》后附带的北京数字认证股份有限公司电子

认证服务协议务必打   

 印下来并在右下角盖上申请单位公章   

  

  

  

  



《个人数字证书申请表》填写注意事项：  

一、申请人基本资料、所在单位信息（此表填写法人信息）：  

  

  此表格申请的是法人签章 需填写法人及单位相关信息二、申请人声

明：  

 

法人签字后并加盖公司公章三、受理审批、备注  



 受

理审批处不需要填写四、北京数字证书认证股份有限公司电子认证服务

协议  

  

  



  

《个人数字证书申请表》后附带的北京数字认证股份有限公司电子认证

服务协议 务必打印下来由法人在右下方签字并加盖单位公章   



法定代表人授权书  

  

本授权书声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）。在

下面签字的（法定代表人姓名、职务）代表本公司授权（单位名称）在

下面签字的（被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，办理签

署中国电建设备物资集中采购平台电子签章相关事宜，并以本公司名义

处理一切与之有关的事务。  

  

本授权书于       年     月    日签字生效，特此声明。  

  

  

  

法人代表人签字：  

（单位公章）  

被授权人签字：  

                                        年   月    日  

  

  

                                     



 



 

 

 



 



 

单位及法人电子印章采样表 
说明： 
1、单位名称请填写单位全称，与印章使用的单位名称相同。 
2、请务必确保电子签章图形采样区域清晰度和整洁性，印章必须确保盖在空白区内。 
3、为确保采样的清晰度和成功率，需要反复进行 2 次采样，请尽可能确保每次采样的清晰与完整。 
4、蘸足够印泥（印章自带印油除外），用力加盖印章，确保印章图形清晰、完整、无形变。 
5、法人电子印章可采用手写签字或个人私章，两者可任选其一。 
6、法人电子印章如选择手写签字（表格一），请使用不小于 0.5mm 的笔芯，签字务必笔迹清晰，墨迹

明显，尽量做到均匀对称，不要出现某一笔划过长现象。 
 如选择个人印章(表格二)，请务必确保电子签章图形采样区域清晰度和整洁性，确保印章图形清晰、

完整、无形变，并且在空白区内 
7、文档扫描后电子文档名称保存为：“单位名称”+采样表。 
8、完成采集签章后，需同时将此表与其他提交的纸质版资料同时邮寄至北京市海淀区车公庄西路 22
号海赋国际 A座； 

 

单 位 名

称： 

 

备注：  

电 子 签 章

图 形 采 样

（ 请 在 区

域 内 加 盖

单 位 公

章 ， 重 复

操作 2次） 

 

 

 

  

   

法人姓名：  

单位名称：  

电子签章图

形采样（请

在区域内用

手写签名或

加盖法人私

章，至少采

集一项，重

复操作 2次） 

若电子签章需采集手写签

名，请填写至下方小方框内

（签名不要超出小方框） 

若电子签章使用手写签名，

请填写至下方小方框内（签

名不要超出小方框） 

法人私章 法人私章 

 

 

 

 
 

 

  


